Phu luc 11

THUOC THAM QUYEN GIAL QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG
Kem theo Quyét dinh sé  896/0P-UBND ngay 22 thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang) /96 e

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)

Quy trinh s6 01

1. Quy trinh gii quyét thii tuc hanh chinh: “Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tim trong tai” (2.000822)

:l"hu’ t.l'f NOi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thot stan
cong viec : : : : thwe hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy da cua hd
so, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng
Buge 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyen ngay dén co
quan c6 tham quyen gidi quyét theo quy dinh
(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo
d6i véi truong hop tlep nhan sau 15 gi6 hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cd tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S¢ Tu phép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;

TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc




Lanh dao Phong Hanh chinh tu phap va

Buéc 2 | Lanh dao Phong phan cong thu Iy ho so B tro tir phap (HCTP&BTTP) 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chuec Phong HCTP&BTTP 13 ngay lam viéc
Budc 4 Duyf_: ! k;et qua gal quyet, trinh Lanh dao 56 phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
duyét két qua xu ly
Budce 5 I,E%l_lllcdao S0 xem xet, ky duyét ket qua gidi quyet Lanh dao S¢ Tu phap 2,5 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, dong diu, chuyén két qua dén Uy < , , N TN A
Budc 6 ban nhan dan (UBND) tinh Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Bude 7 Xem xét, thim tra, xur Iy hd so va trinh lanh dao Chuyén vién phong Noi chinh, 5.5 nodv lam viee
UBND tinh phé duyét. Vin phong UBND tinh > NEAY ;
Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua giai
Budc 8 | quyét thu tuc hanh chinh (kém theo ban giay) dén Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S& . .
Budc 9 | Tra két qua cho c4 nhan, t chirc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khongg f;ﬁh tho

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

25 ngay lam viéc




2. Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh:

£4i”(2.000819)

Quy trinh s6 02

“Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh 1ap cua Trung tdim Trong

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky sé ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac voi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC va chuyen ngay dén co
quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo
d6i voi truong hop tlep nhan sau 15 gi¢' hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cd tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong phan cong thu 1y ho so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu 1y giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét

Cong chirc Phong HCTP&BTTP

06 ngay lam vigc




Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé

Budc 4 duyét két qua xit 1y Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam vi¢c
Budce 5 I%%rglcdao S0 xem xet, ky duyét ket qua gidi quyet Lanh dao S¢ Tu phap 1,5 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén < \ . N N A
Budc 6 UBND tinh Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Budc 7 Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so va trinh lanh dao Chuyén vién phong Noi chinh, 4.5 nedv 1am vidce
UBND tinh phé duyét. Vin phong UBND tinh > NEaY :
Vao sO van ban, dong dau, chuyén két qua giai
Budc 8 | quyét thu tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S A "
Bu6c 9 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khong;; it;Eh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

15 ngay lam viéc




Quy trinh s6 03

3. Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh: “Cip Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién ctia T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam” (1.008886)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy da cta hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
noi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC va chuyen ngay dén co
quan c6 thim quyen giai quyét theo quy dinh
(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phéap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong phan cong thy 1y hd so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét

Cong chtrc Phong HCTP&BTTP

13 ngay lam viéc




Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé

Buoc 4 duyét két qua xir Iy Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Budce 5 ¥%r11;1cdao S0 xem x€t, ky duyét két qua giai quyet Lanh dao S& Tu phép 02 ngay lam viéc
. Vao s0 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < \ . N S A
Budc 6 UBND tinh Vian thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Bude 7 Xem xét, thim tra, xur ly ho so va trinh lanh dao Chuyén vién phong Noi chinh, 12 neav lam viee
UBND tinh phé duyét. Vin phong UBND tinh say :
Vao sO vin ban, déong dau, chuyén két qua giai
Budc 8 | quyét thu tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So DT
Budc 9 | Tra két qua cho c4 nhan, t chirc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khongg f;gh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

30 ngay lam viéc




Quy trinh s6 04

4. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: “Thay d6i noi dung Gidy phép thanh 1ap ctua Chi nhanh cta T6 chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam” (1.001609)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy da cta hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
noi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC va chuyen ngay dén co
quan c6 thim quyen giai quyét theo quy dinh
(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phéap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong phan cong thy 1y hd so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét

Cong chtrc Phong HCTP&BTTP

3,5 ngay lam viéc




Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé

Buoc 4 duyét két qua xir Iy Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 If%rglcdao S6 xem x&t, ky duygt ket qua giai quyet Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, déng dau, chuyén két qua dén < , . NEETUEA
Budce 6 UBND tinh Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Budce 7 Xem xét, thAm tra, xu ly hd so va trinh 1anh dao Chuyén vién phong Noi chinh, 03 nedv lam viee
UBND tinh phé duyét. Vin phong UBND tinh say :
Vao sO van ban, dong diu, chuyén két qua giai
Budc 8 | quyét thu tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén Vién thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Ao .
Budc 9 | Tra két qua cho c4 nhan, t chirc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khongg f;gh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

10 ngay lam viéc




Quy trinh sb 05

5. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: “Ding ky hoat dong ctia Trung tam Trong tai sau khi thay d6i dia diém dat

try s& sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac” (1.008889)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du caa hod
so, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hé so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
no1 dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé théng

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua

Budc 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyen ngay dén co S& Tu phép tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh TTPVHCC céc xa, phuong
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop tlep nhén sau 15 gi6 hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cd thdm
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chuec Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
Buoc 4 DuyAct k;et qua gl quyet, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
duyét két qua xu ly
Bude 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét két qua gidi quyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc

TTHC




10

Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén

Buoc 6 TTPVHCC Vian thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S& DT
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khongg it;llh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06

6. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: “Pang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai; dang ky hoat dong
cua Chi nhanh Trung tdm trong tai khi thay doi dia diém dat try s¢ sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac” (1.008890)

a) Truwong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy da cua hod
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé théng
thong tin gidi quyét TTHC va chuyen ngay dén co
quan c6 thim quyen giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop t1ep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phéap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chirc Phong HCTP&BTTP 5,5 ngay lam viéc
Buge 4 | DUyet ket qua giai quyet, trinh Lanh dgo S¢ phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
duyét két qua xu ly
Budce 5 %qﬂrglcdao S0 xem xet, ky duyét ket qua gidi quyet Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc
. Viao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén 9 \ . e A
Budc 6 TTPVHCC Vian thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua So N .
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t chirc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khongg lt;?lh thoi

cac xa, phuong

Téng thoi gian thuc hién:

10 ngay lam viéc
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 b) Trwong hop dang ky hogt dong cia Chi nhinh Trung tim trong tai khi thay déi dia diém ddt tru sé sang tinh, thanh
pho truc thudc trung wong khac:

:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thoi san
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du caa hod
so, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hé so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cac

noi dung theo ban gidy; cap nhat vao He¢ thong Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
Buoc 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyen ngay dén co S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh TTPVHCC céc xa, phuong

(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop tlep nhén sau 15 gi6 hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cd tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tlep nhan ho so.

Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Bu6c 3 | Thy ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong churc Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc

Buge 4 | DUYet ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S6 phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay 1am viéc
duyét két qua xu ly

Bude 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét két qua gidi quyeét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc

TTHC
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Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén

Buoc 6 TTPVHCC Vian thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S& DT
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khongg it;llh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07

7. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: “Thay d6i ndi dung gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim trong tai; thay
d6i ndi dung gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh t6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam” (1.008904)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hod
so, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky s6 ca
nhan duoc cép dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyen gidi quyét theo quy dinh
(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop tlep nhan sau 15 gi6 hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chirc Phong HCTP&BTTP 1,25 ngay lam viéc
Buge 4 | Duyét ket qua gidi quyet, trinh Lanh dao 5o phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
duyét két qua xu ly
Budce 5 If%rglcdao S xem xét, ky duyét ket qua gidi quyet Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
. Vio s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < . . NP
Budc 6 TTPVHCC Vian thu S¢ Tu phap 0,25 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhén va tra két qua cua So Ao .
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Kh"ngg f;gh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 08

~ 8. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh: “Thay d6i noi dung gidy ding ky hoat dong cua Chi nhanh trong tai khi thay
d61 Truong chi nhanh, dia diém dat tru s& cua chi nhanh trong pham vi tinh, thanh pho tryc thudc trung vong” (1.008905)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, dr;ly du caa hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hé so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé théng

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia

Bude 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyen ngay dén co S& Tu phép tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh TTPVHCC céc xa, phuong
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co tham
quyeén ode giai qyyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi tiép nhan ho so.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thy ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chirc Phong HCTP&BTTP 1,25 ngay lam viéc
Buoc 4 | Duét ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
duyét két qua xu ly
Budce 5 Lanh dao S& xem xé&t, ky duyét két qua giai quyét Lanh dao Sé Tu php 0.5 ngay lam viée

TTHC
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Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén

Buoc 6 TTPVHCC Vian thu Sé Tu phap 0,25 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S& DT
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Khongg it;llh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09

9. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: “Déang ky hoat dong chi nhanh cua tf) chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam sau khi dugc B6 Tu phap cap giay phép thanh lap; dang ky hoat dong chi nhanh cua t6 chire trong tai nude ngoai tai Viét
Nam trong truong hop chuyén try s sang tinh, thanh phd truc thudc Trung uwong khac” (1.008906)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du coa hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vo1 cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyén hd so gidy dén co quan cd thAm

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phép tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngdy lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budce 3 | Thy ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chirc Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
Budc 4 ?&l;gtkléftqui Ella; quyét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 If%,rglcdao S6 xem xet, ky duyét ket qua giai quyet Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Budc 6 ‘T/;‘fl),\fl‘_’lg an bn, dong dau, chuyén ket qud dén Vin thu S& Tu phap 0,5 ngdy lam viée
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc "Ef 5}11151? tte_if; Pl“}ll“llli?}},ég iilriﬁt %I?P(:\lfila—llgg Khéngg it:lEh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thuc hién:

05 ngay lam viéc
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] ’ ’ Quy trinh s6 10
10. Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh: “Cap lai gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai, chi nhanh Trung
tam trong tai, chi nhanh cuda t6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam™ (1.001248)

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thot stan
cong viéc : : ‘ : thuc hi¢n

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy da cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky sb ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vo1 cac

noi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé théng B6 phan tiép nhéan va tra két qua cua
Buge 1 | thong tin giai quyét TTHC va chuyen ngay dén co S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh TTPVHCC céc xa, phuong

(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chuc Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
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Duyét k,ét qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé

Budc 4 duyét két qua xit 1y Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Buoc 5 I,E%rilllcdao S¢ xem xét, ky duyét ket qua giai quyet Lanh dao S Tu phép 01 ngay lam viéc
. Vao s0 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < , . N N iA
Budc 6 TTPVHCC Vian thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhén va tra két qua cua So DT
Bude 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t chirc Tu phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC Kh"ngg f;ﬂh thoi

cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

05 ngay lam viéc




		2026-05-21T08:48:21+0700


		2026-05-22T12:22:07+0700


		2026-05-22T12:21:54+0700


		2026-05-22T12:21:54+0700




